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 Положение о подготовительных курсах
I. Общие положения
1. Настоящее положение определяет порядок организации и функционирования подготовительных курсов ГБОУ  СПО  МО  «Щелковский  политехнический  техникум», действующего на основании  лицензии серия РО  МО  № 002761 рег. № 69584, выданной Министерством  образования  Московской области от 18.07.2012 г., и свидетельства о государственной аккредитации серии АА № 001743 рег. №  1707, выданного Федеральной  службой  по  надзору  в  сфере  образования  и  науки от 19.02.2009 г.. 

2. Под подготовительными курсами понимаются курсы подготовки абитуриентов для поступления в СПО и включают в себя подготовку по общеобразовательным дисциплинам, подготовки к ГИА. 

3. В своей работе руководствуется: Законом Российской Федерации «Об образовании» (в редакции Федерального закона от 13.01.1996 года № 12-ФЗ с изменениями по состоянию на октябрь  2011); Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (средним специальном учебном заведении), утвержденным постановлением Правительства РФ от 18.07.2008 г. №543; Уставом ГБОУ  СПО  МО  «ЩПТ», нормативно-правовыми актами Минобразования РФ; настоящим положением. 

4. Нормативный срок обучения - не более 12 месяцев, согласно приложению   к лицензии. 

5. Подготовительные курсы работают под руководством заведующего курсами, назначаемого и освобождаемого от должности директором ГБОУ  СПО  МО  «ЩПТ». 

6. Руководство     ГБОУ  СПО  МО «ЩПТ»     для     занятий     подготовительных     курсов предоставляет аудитории, наглядные пособия. 

7. Подготовительные курсы создаются, реорганизуется и ликвидируется
приказом на основании решения педагогического совета техникума.

II. Организация деятельности подготовительных курсов
1.  Основной целью подготовительных курсов является удовлетворение потребностей слушателей в получении и обновлении знаний по общеобразовательным предметам, для дальнейшего поступления в ссузы.

2.              Основная задача подготовительных курсов - организация обучения слушателей в соответствии с государственными требованиями к минимуму    содержания    средней    общеобразовательной    школы, обновление и углубление знаний, ликвидация пробелов в знаниях абитуриентов.
3.              Подготовительные курсы работают на основе годового и календарного планов, утверждаемых директором техникума.

4.              Обучение на подготовительных курсах осуществляется в очной  форме по договорам с оплатой стоимости обучения.
5.              Комплектование групп слушателей осуществляется заведующей подготовительными курсами в начале каждого месяца по графику проведения курсов.

6.            Слушатели зачисляются на обучение приказом директора на основании заключенных двухсторонних договоров, в которые оговаривается оплата, сроки получения образовательных услуг, обязанности сторон и прочие условия.

7.              Учебные планы и программы изучаемых предметов разрабатываются и утверждаются зам. директора по УР, директор и зав. подготовительных курсов.

8.      Учебные занятия проводятся по расписанию с 15.30 часов.
9.      Обязанности участников образовательного процесса:
1.  В обязанности заведующей курсами входит:
1.                                  комплектование групп слушателями;
2.              оформление договоров на оказание образовательных услуг;
3.              составление списка и подготовки проекта приказа на зачисление;
4.              проведение организационных часов;
5.              составление расписания занятий;
6.              комплектование преподавателями учебного процесса;
7.              контроль посещаемости занятий слушателями;
8.              контроль заполнения журнала;
9.              контроль качества преподавания; 
10.    выдача справок слушателям.
2.  преподаватели обязаны:
-
проводить занятия  на высоком профессиональном уровне, используя активные передовые технологии обучения.

3. Слушатели обязаны:
-   посещать занятия и активно включиться в учебный процесс;
-   соблюдать правила внутреннего распорядка техникума;
-   бережно относиться к имуществу техникума;
-   своевременно производить оплату за обучение.
